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Derechos de Autor

CONVERSION DE DATA

Esta guia y el programa descrito en la misma estan protegidos. Ninguna porcion de esta guia o el
programa descrito podré ser copiado, fotocopiado, reproducido, traducido, reducido y/o
comprimido por ningin método electrénico y/o algin medio de lectura en su totalidad o parcial sin

el previo consentimiento escrito de Computer Expert Group, Inc.

© 2018 Computer Expert Group, Inc. D/B/A CEGsoft. Todos los derechos reservados.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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Intfroduccion

CONVERSION DE DATA

Objetivo

Asi como CEGsoft se dedica a facilitar la interaccion entre el ser humano y la tecnologfa a través de
la creacion de programas faciles de usar, este manual encaminara al usuario a poder configurar y a

trabajar con el programa de Expert PR Taxes, de una manera simple y efectiva.

Para poder hacer este proceso amigable, hemos utilizado visuales y un lenguaje simple que ayudara al
usuario a reconocer e identificar los procesos necesarios para poder cumplir sus metas de trabajo en

el tiempo establecido.

Este corto manual, describe el proceso de conversion de data de clientes en el programa de Expert

PR Taxes. Este proceso se puede ejecutar de dos formas:
1. Conversion de clientes en el médulo: Se convierte el archivo de cliente completo con
todas sus planillas.
2. Conversion de planilla en el archivo de cliente: Se convierte solo una planilla del archivo

de cliente seleccionado del ano anterior.

A continuacion, se presentan los pasos a seguir para ambos tipos de conversion.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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Conversion de clientes en el moédulo

CONVERSION DE DATA

1. Seleccione el médulo deseado en el Panel Inicial.

Panel Inicial

Corporacion Némina Informativa

2. En la siguiente pantalla, presione el botén de Convertir.

<4 i
g .

Crear Cliente Abrir un Archivo Convertir Importar

3. En el asistente, seleccione el tipo de conversion de Un solo archivo o Directorio

Completo.

Convertir Archivo

- Escoger Archivo n Revisar n Almacenar

i Qué desea convertir?
() Deseo convertir un archivo de cliente del afio pasado.
(0 Deseo convertir el directorio de trabajo del afio pasado.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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A continuacion, se presentan los pasos a seguir para cada una de las opciones en el paso 3.

CONVERSION DE DATA

Deseo convertir un archivo de cliente del afio pasado

1. Presione el boton de Buscar.

Convertir Archivo

n Escoger Archivo n Revisar n Almacenar

iQue desea convertir?
@® Deseo convertir un archivo de cliente del afio pasado.
) Deseo convertir el directorio de trabajo del afio pasado.

Escoja el archivo del afic pasado a convertir.

2. Seleccione el Archivo para Convertir y presione el botén de Open.
Nota: Los archivos a convertir deben estar localizados en el directorio de trabajo del
programa del afio anterior. Para saber cual es su directorio debe ir al programa del ano
anterior, abrir el mend de opciones y en la seccion de preferencias encontrara el directorio de

trabajo donde deben estar localizados los archivos de clientes.

3. Presione Continuat.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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4. En la siguiente pantalla seleccione Convertir texto solamente.

CONVERSION DE DATA

Convertir Archivo

- Escoger Archivo n Revisar n Almacenar

Seleccione cualquiera de las siguientes opciones que cumpla con los requisitos para
convertir archivos:

® Convertir texto solamente

5. Presione Continuar.
En la siguiente pantalla, escoja el directorio donde se va a colocar el nuevo archivo y
especifique el nombre del mismo. (El directorio puede permanecer como estd ya que, estd

configurado a un directorio nuevo de 2017 por defecto).

Convertir Archivo

n Escoger Archivo n Almacenar

Escoja el directorio a utilizar:
C\Users\eortiz\Documents\CEGsoft\Expert PR Taxes\20171\NDI

Especifique el nombre para el nuevo archivo:
Mejoras

7. Presione Finalizar para procesar el archivo lo cual debera abrirlo de seguido.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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Deseo convertir el directorio de trabajo del afio pasado.

CONVERSION DE DATA

1. Presione el boton de Buscat.

Convertir Archivo

n Escoger Archivo n Revisar n Almacenar

¢ Qué desea convertir?
'® Deseo convertir un archivo de cliente del afio pasado.

) Deseo convertir el directorio de trabajo del afio pasado.
Escoja el archivo del afio pasado a convertir.

2. Seleccione el Directorio para Convertir y presione el boton de Ok.

Browse For Folder

> [ Desktop -
v Documents
v CEGsoft
v Expert PR Taxes
> 2012
> 2013
> 2014
> 2015
> 2016
v 2017
CORP
INDI
INFO
PRY hd
| Make Mew Folder | I OK I | Cancel

3. Presione Continuar.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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4. En la siguiente pantalla seleccione Convertir texto solamente.

CONVERSION DE DATA

Convertir Archivo

- Escoger Archivo n Revisar n Almacenar

Seleccione cualquiera de las siguientes opciones que cumpla con los requisitos para
convertir archivos:

® Convertir texto solamente

5. En la siguiente pantalla, escoja el directorio donde se van a colocar los nuevos archivos (Este
directorio puede permanecer como estd, ya que esta configurado a un directorio nuevo de
2016 por defecto).

Convertir Archivo

n Escoger Archivo n Almacenar

Escoja el directorio a utilizar:
C:\Users\eortiz\Documents\CEGsoft\Expert PR Taxes\2017\NDI

Especifique el nombre para el nuevo archivo:
Mejoras

Ya existe un archivo con ese nombre en el destino. ;Que desea hacer?

' Remplazar el archivo existente.
® No remplazar.

6. Seleccione si desea reemplazar los archivos existentes en el directorio escogido arriba o no
reemplazatlos.

7. Presione Finalizar para procesar la conversion del directorio.

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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Conversion de planilla en el archivo de cliente

CONVERSION DE DATA

1. Seleccione el médulo deseado en el Panel Inicial.

Panel Inicial

Corporacion Nomina Informativa

2. Presione el botdén de Abrir un archivo.

s ol §

('l' | ‘u [[1] 2

Crear Cliente Abrir un Archivo Convertir Importar

3. Seleccione el cliente a trabajar.

Inicio ¢ Qué hay nuevo?

Crear Cliente  Abrir un Archive Convertir Importar

Buscar Clientes

Aqui puede ver una lista de todos sus archivos en su directorio de trabajo.
Cliente a buscar

Nombre
Juan Del Pueblo

4. Seleccione la seccién de Planillas en el mend a la izquierda

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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5. Enla Lista de Planillas, presione el botén de Convertir Planilla.

CONVERSION DE DATA

Inicio = Juan Del Pueblo

Info. Basica Lista de Planillas

Flanillas

_ : :
Hojas de Trabajo Nueva Planilla Convertir Planilla

6. En la siguiente pantalla, presione Buscar.

Convertir Planilla X

Archivo de origen del afio anterior:

m Ningun Archivo Seleccionado

Seleccione el tipo de planilla:

Cconveri J concar

7. En el navegador, localice el archivo del cliente que desea convertir.

8. Luego seleccione la planilla que desea convertir.

Convertir Planilla

Archivo de origen del afio anterior:

File selected: Cl\Users\eortiz\Documents\CEGsoft\Expert PR
Taxes'\2016MNDIWMejoras. x16

Seleccione el tipo de planilla: v

© 2018 COMPUTER EXPERT GROUP, LLC. DBA CEGSOFT.
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9. Presione el botén de Convertir.

CONVERSION DE DATA

Convertir Planilla

Archivo de origen del afio anterior:

File selected: C:\Users\eortiz\Documents\CEGsoft\Expert PR
Taxes\2016\UNDIMejoras. X 16

Seleccione el tipo de planilla: v

10. El sistema procesara la planilla y luego la abrird para que pueda ser trabajada.
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